	附件2：
★审批许可培训机构按要求填写此申请报告书并提供相应资料



民办培训机构审批申报书

     




                    机构名称                                
举 办 者                   （签名盖手印） 
  
法定代表人                   （签名盖手印）

                  申请日期         年    月    日  


重庆市教育委员会制


	

民办培训机构审批申报书
资料目录


一、基本情况资料
二、申办报告、协议、章程等资料
三、举办者及董事会（理事会）成员或执行董事的资料
四、拟聘管理人员、教师、工作人员资料
五、资产资金资料
六、培训场地资料
七、设施设备资料
八、有关管理制度资料





	

一、基本情况资料

1. 承诺书。
2．审批培训学校(公司）基本情况表。






	

填 写 说 明

一、填写本报告书时，各种数据必须真实有效。
二、本报告书可打印或用钢笔、签字笔填写。填写不完，可适当缩小字体。
三、填写选项时，请将所选择的项目“□”涂黑“■”，不选的不涂。
四、填写数据、时间、电话号码时，一律用阿拉伯数字。
五、本报告书交主管部门一份。
六、本报告书必须由法定代表人用钢笔或签字笔亲自签署，有印章的加盖本单位印章，方为有效。代签或复印无效。
七、有关关联机构的说明（关联机构指从事培训活动，并和本培训机构为同一举办方或相关联的机构、个人，包括工商部门登记的各类学校(公司）或无证无照办学点。）

	


承 诺 书

本人特向黔江区教委申请审批培训学校（公司）_____________________事宜，并郑重作出如下承诺，愿承担相关法律责任。
一、申请报告所提供审批报告书、办学章程、董事会（理事会）决议内容真实有效。
二、申请报告所提供举办者、法定代表人、董事会（理事会）成员、聘任培训辅导人员、工作人员资格证明资料及相关复印件真实有效。
三、申请报告所提供资产资金、培训场地、培训设施设备、培训管理制度及其他材料真实有效。


承诺人签名(手印)：

承 诺 时 间：     年  月  日



[bookmark: _GoBack]申请审批培训学校（公司）基本情况表
	机构名称
	 例：重庆市XXX培训学校（公司）
	申报日期
	X年X月X日

	机构地址
	重庆市xxxx区X路X号
	邮政编码
	

	联系电话
	                       

	举 办 者
(社会组织)
	单　位　举　办：                    统一社会信用代码:

	
	姓名
	性别
	身份证号
	家庭住址
	学历
	手机号

	举办者
(个人)
	张三
	女
	500384XXXXXXXXXX
	重庆市XX区XX
	本科
	1366804XXXX

	
	
	
	
	
	
	

	拟任法定代表人
	
	
	
	
	
	

	拟任校长
	
	
	
	
	
	

	董（理）
事
会
成
员
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	办学内容
	                                

	资金资产
情况
	个人资产：￥　   万元； 其中银行存款：￥　  万元，  固定资产：￥    万元

	
	拟投入办学资金：￥　　    万元； 现已投入资金：￥　 万元；负债:   万元

	场地情况
	 自有：      ㎡；              
 □租赁：     ㎡；房屋租金:          元/月， 租赁到期时间：    年  月  日   

	培训规模
	预计招收学生数:     人;  教师：   人    工作人员数:     人

	安全设施
	拟聘保安：   人  ， 安装摄像头：   个， 已配灭火器：　个
保安安全器械：       件

	党建信息
	正式党员：    人，预备党员：     人

	关联机构
	名称
	住址
	负责人
	联系电话
	审批登记机关
	证号

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	民办学校举办者再申请举办校外培训机构的，还应当提交其举办或者参与举办的现有民办学校的办
学许可证、登记证或者营业执照、校园土地使用权证、校舍房屋产权证明复印件。

	

2、 申办报告、协议、章程等资料

1.审批培训学校(公司）申办报告。
2.企业名称预先准名通知书（仅办学性质为营利性培训机构需要提交区市场监管局出具的《企业名称预先核准通知书》）。
3.已取得的《营业执照》或《民办非企业法人登记证书》复印件（验原件）。
4.举办者为联合办学的须提交联合办学协议。
5.审批培训学校(公司）章程（董事会成员或执行董事、理事会成员签名按手印）。
6.审批培训学校(公司）董事会或理事会（设董事会—5人组成或设一名执行董事）决议或执行董事决定（签名按手印），董事会（理事会）成员或执行董事名单及身份证复印件。







关于成立××培训学校（公司）的申办报告

重庆市黔江区教委： 
　　根据《中华人民共和国民办教育促进法》、《民办教育促进法实施条例》以及其它有关规定，拟申请设立XXXXXX，现将有关情况报告如下： 
1. 举办者
1. 法定代表人
1. 拟定学校名称
1. 办学地址
1. 经费来源、数额及使用办法 
1. 培训目标
1. 办学规模
1. 办学层次
1. 办学形式 
1. 办学条件
1. 党组织设置
1. 内部管理体制
1. 人员配置情况
1. 设备设施
    
特此申办，敬请批示。

                     
  申请单位（盖章）：
或申请人（签字盖手印）：
  年    月   日








××培训学校（公司）
联合办学协议

明确各举办者的出资数额、出资方式、权利义务，举办者的排序、争议解决办法等内容。出资计入学校注册资本的，应当明确各举办者计入注册资本的出资数额、出资方式、占注册资本的比例。










	××培训学校（公司）
章   程（模板）

 1.登记为营利性非学科类校外培训机构，根据《中华人民共和国公司法》等法律规定，提交公司章程，下载链接：请访问“重庆市市场监督管理局官网”（http://scjgj.cq.gov.cn/） —“渝快办”—“企业设立、变更、注销登记”—“内资企业及分支机构设立登记（公司设立登记）”—“办事指南”—“申请材料”栏目下载《公司章程》。
 2.登记为非营利性非学科类校外培训机构，根据《民办非企业单位登记管理暂行条例》等法律规定，提交学校章程，下载链接：请访问“中国社会组织网”（www.chinanpo.gov.cn）—“办事指南”—“民办非企业单位”—“民办非企业单位申请成立登记”栏目下载《民办非企业单位（法人）章程示范文本》。











××培训学校（公司）
董事会（理事会）决议（模板）

会议时间：
会议地点：
主 持 人：
参加人员：
议    题：
××培训学校（公司）董事会（理事会）于  年   月  日在××会议室召开，经讨论，形成如下决议：
1. 全体讨论通过办学章程
2. 同意选举--为董事长（理事长）
3. 任命……为学校的负责人
4. ……
全体董事（理事）盖章（或签名）：

	xxxx培训学校（公司）
                               年  月  日




××培训学校（公司）
执行董事（理事）决议（模板）

会议时间：
会议地点：
主 持 人：
参加人员：
议    题：
××培训学校（公司）执行董事（理事）于  年   月  日在××会议室决议如下：
1.  决议办学章程
2.  决议××为董事长（理事长）
3.  决议××为学校的负责人
4.   ……

执行董事（理事）盖章（或签名）：

	xxxx培训学校（公司）
                               年  月  日

	
三、举办者及董事会（理事会）成员或执行董事的资料

1．申请审批培训学校(公司）举办者、拟任法定代表人、董事会（理事会）成员信息总表。
2.申请审批培训学校(公司）举办者、拟任法定代表人、董事会（理事会）成员信息分表（每个成员填写一张并贴2寸照片或打印照片）。
3．每个人信息表后附以下证明：
①身份证复印件、相应人员的学历、资格证复印件
②书面承诺无犯罪记录、无不良征信
③央行个人征信报告（举办者、校长需要）
4．举办者为社会组织的提交机构代码证、法人登记证书、营业执照、企业信用信息查询报告、机构简介等资料。





举办者、拟任法定代表人、董事会（理事会）成员信息总表
	序号
	姓名
	性别
	出生日期
	政治面貌
	学历
	拟任职务 
	户口所在地

	1
	张三
	男
	X年X月X日
	中共党员
	本科 
	举办人
	

	2
	李四
	女
	X年X月X日
	中共党员
	研究生
	法定代表人
	

	3
	陈星
	男
	X年X月X日
	群众
	本科
	校长（董事/理事会成员）
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	









举办者、拟任法定代表人、董事（理事）会
成员或执行董事信息分表

	姓名
	张三
	性别
	男
	政治面貌
	中共党员
	二寸照片
(可打印照片)

	籍贯
	重庆市XX区
	民族
	汉
	技术职称（资格证明）
	
	

	拟任
职务
	
	身份
证号    
	
	

	毕业学校及专业
	XXXX大学     XX专业
	

	本人户口所在地
	重庆市xxxx区XXXXXX

	本人详细居住地
	重庆市xxxx区XXXXX

	本人电话及邮编 
	400XXXX

	人事关系所在地
	

	主要获奖的情况
	



	
主
要
工
作
和
学
习
简
历
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	承诺书(自然人申请)
本人是申请审批的                         的（学校名字）（举办者、拟任法定代表人、董（理）事会成员），在此郑重承诺，本人具有完全民事行为能力，无犯罪记录，信用情况良好，具有符合办学条件的资金资产，具有5年以上的教育教学管理经验。如有不实，本人愿意承担相应的法律责任。
（举办者需要）本人拟申请审批的民办学校，聘用的拟任负责人和董事会（理事会）成员皆具有完全民事行为能力，无犯罪记录，信用情况良好，三分之一以上成员具有5年以上的教育教学管理经验（相关人员简历信息附后）。如有不实，本人愿意承担相应的法律责任。
        承诺人：（按手印）
                                     年    月   日

承诺书(单位申请)
本单位是                    （学校名字）的举办者，拟向重庆市黔江区教育委员会提交举办该民办学校的申请，在此郑重承诺，本单位信用情况良好，具有符合办学条件的资金资产（举办方净资产、资产负债率及实缴注册资金本或开办资金情况）和办学场地；本单位拟举办的民办学校拟任负责人和董（理）事会成员皆具有完全民事行为能力，无犯罪记录，信用情况良好，三分之一以上成员具有5年以上的教育教学管理经验（相关人员简历信息附后）。如有不实，本单位愿意承担相应的法律责任。
        承诺单位：(盖章）
                                   年    月   日

四、拟聘管理人员、教师、工作人员资料

1．拟申请审批培训学校(公司）聘用培训辅导人员及工作人员汇总表， 填写顺序如下：专职管理人员、教师、财务、保安。
2. 拟申请审批培训学校(公司）聘用培训辅导人员及工作人员审核表（每人填写一张并贴2寸照片或打印照片，本人和负责人签名处都要加按手印）。
3．每位拟聘培训辅导人员及工作人员（专职培训教师总数不得少于3名）在表后附以下资料，负责人在所交资料复印件上签写“已验原件”几个字：
① 拟聘用人员身份证复印件。
② 拟聘用人员学历证书复印件。
③ 拟聘用人员教师资格证（从业资格证）或者该领域职业能力相关证明复印件（离退休人员须附离退休证，无教师资格证明的应当具备该领域职业能力相关证明）。
④ 拟聘用人员合同复印件（按顺序摆放）。
注：校外培训机构负责人年龄不得超过70周岁，身体健康，熟悉国家相关法律法规和方针政策，达到本科以上学历，具有一定学识水平和管理能力，无刑事犯罪或严重违规违法办学记录，有5年以上教育培训工作经历。个人不得同时兼任2个及以上培训机构负责人。培训机构应配备至少1名行政管理人员，1名专兼职财务人员，1名及以上专兼职保安人员



拟申请审批培训学校（公司）聘用管理人员和培训辅导人员及工作人员汇总表

	序号
	姓名
	性别
	学历
	教师资格证或
其他资格证
	拟聘用          岗位
	拟聘用
合同号

	1
	张三
	男
	本科
	教师资格证
	校长
	

	2
	
	
	
	
	教学
管理
	

	3
	
	
	
	
	XX教师
	

	4
	
	
	
	
	财务
	

	5
	
	
	
	
	保安
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	




拟申请审批培训学校（公司）聘用管理人员和培训辅导人员及工作人员审核表
	聘用       单位
	重庆市XX
	合同编号
	
	二寸照片
(可打印照片)

	聘用
期限
	
	聘用岗位
	
	

	姓名
	张三
	最后
学历
	本科
	技术职称
	
	

	性别
	男
	
身份
证号
	500XXXXXXXXXXXXX
	

	有无资格证
	有
	从教工作年限
	起止时间
	毕 业 证 书 号
	

	毕业学校及专业
	
XXXXXX大学       XXXXXX专业

	拟担任岗位/教授课程名称
	 

	本人户口所在地
	

	本人详细居住地
	

	本人电话及邮编
	

	人事关系所在地
	

	有无违法犯罪情况
	

	
主要工作
学习简历
	






	受聘人承诺
	以上信息真实有效并愿承担其法律责任。

	
签名（手印）：                
年   月  日

	
聘用单位
审核意见
	

	
负责人签名（手印）：

年   月  日


	

五、资产资金资料

1.个人/社会组织资产和资金材料（账户余额、银行流水，货币资金不少于100万元人民币且负债率不高于50%）；
2.初期办学经费及最低余额专户资金冻结存款证明材料（开办资金或实缴注册资本应不少于50万元人民币证明材料）；
 






	

六、培训场地资料

1.消防验收合格证明（新装、改装需提供装修后的消防验收合格手续）。
2.租赁办学场地房屋建筑合格证、办学场地房屋产权证（房产证）复印件（面积不低于300平方米、同一楼层且不得高于3层）、租赁合同（租期不低于3年）；居民住宅、半地下室、地下室及其他存在安全隐患的场所不得作为办学场地；
3.自有场地提交房屋产权证明。





	

七、设施设备资料
（图片资料请用A4纸打印出来）

1．拟申请审批培训学校(公司）主要设施设备表。
2．主要设施设备和图书购置清单、发票复印件。
3．主要教学设施设备和图书图片资料。
4. 摄像头安装及图片资料（摄像头全覆盖）。









拟申请审批培训学校(公司）主要设施设备表
	序号
	设备名称
	数量
(单位)
	价值
（元）
	设备产权
	备注

	
	
	
	
	自有
	租用
	

	1
	监控器
	1
	XX元
	√
	
	

	2
	警棍
	1
	XX元
	√
	
	

	3
	监控器
	1
	XX元
	√
	
	

	4
	监控器
	1
	XX元
	√
	
	

	5
	监控器
	1
	XX元
	√
	
	

	6
	监控器
	1
	XX元
	√
	
	

	7
	监控器
	1
	XX元
	√
	
	

	
	监控器
	1
	XX元
	√
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	设施设备金额合计：
	￥





8、 有关管理制度资料

1. 公司章程、办学章程
2. 收费和退费办法
3. 财务管理制度
4. 培训管理制度
5.劳动用工制度
6.安全稳定制度(含疫情防控应急预案)


39


